
Komend schooljaar start basisschool De Parel in Soest. 
Wij zoeken hiervoor een enthousiaste en betrokken collega. 

Administratief medewerker 
(0,4 fte | 2 dagen per week) 

Voor een nieuwe en dynamische fase in onze school zoeken wij per 1 augustus 2026 een daadkrachtige ondersteuner die het verschil maakt. 

Ben je iemand die rust en overzicht brengt in een omgeving die volop in ontwikkeling is?  
Krijg je energie van het opzetten en verbeteren van processen én ben je graag de onmisbare rechterhand van de schoolleiding en het team?  
Dan is dit je kans om vanaf de basis mee te bouwen aan een sterke, goed georganiseerde school. 

Wij kijken ernaar uit om kennis te maken! 

Wat verwachten wij van jou? 
Je beschikt over een mbo-diploma (niveau 4) of 
hoger. 

Je hebt bij voorkeur administratieve en/of 
secretariële ervaring in een soortgelijke functie. 

Je communiceert makkelijk, bent sociaal vaardig en 
durft initiatief te nemen. 

Je werkt efficiënt, doelgericht en hebt oog voor 
procesverbetering. 

Je bent stressbestendig, behoudt het overzicht en 
weet de juiste prioriteiten te stellen. 

Je bent vaardig met MS Office; ervaring met 
ParnasSys is mooi meegenomen 

Wat mag je van ons verwachten? 
Een fijne samenwerking in een enthousiast en betrokken 
team. Je werkt daarnaast nauw samen met de andere 
administratieve medewerkers binnen SIMON 

Arbeidsvoorwaarden zijn conform CAO PO

Een extra arbeidsmarkttoelage van circa 6% bovenop je 
salaris volgens de cao PO. 

Een woon-werkvergoeding conform CAO PO

Herken je je in bovenstaand profiel?
Dan maken wij graag kennis met je. Je kunt je sollicitatie, 
voorzien van een uitgebreid cv, sturen naar de heer Bayram 
Uysal via b.uysal@simonscholen.nl  

Voor meer informatie kun je telefonisch contact opnemen 
via 06-28708874. Je kunt ook onze website bezoeken 
www.simonscholen.nl.

Basisschool De Parel is onderdeel van SIMON: de Stichting voor Islamitisch Onderwijs in Midden- en Oost-Nederland, met 11 basisscholen. 

Wij geloven dat onze islamitische identiteit ons inspireert om het beste onderwijs te bieden. In een veilige en vertrouwde omgeving krijgen kinderen de 
ruimte om zich zowel cognitief als sociaal-emotioneel te ontwikkelen. 
 We staan midden in de samenleving en stimuleren kinderen om zichzelf te zijn, met respect voor anderen en oog voor diversiteit. 

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld 
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